Tczew, dnia 7 wrzesnia 2015 roku

PROTOKOL Nr 1/2015

Na podstawie:

1. Zarzadzenia Nr 8/2011 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Tczewie z dnia 20 grudnia 2011 roku w sprawie funkcjonowania kontroli
zarzadczej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Tczewie oraz zasad jej
organizacji;

2. Zarzadzenia Nr 14/2012 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Tczewie z dnia 10 grudnia 2012 roku w sprawie okreslenia procedury kontroli
jednostek nadzorowanych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Tczewie

Kontrolujacy: Alicja Goertz-Czertak — pracownik socjalny
Kontrolowany: Dom Pomocy Spotecznej

ul. Szpitalna 2
83-130 Pelplin

Kontrola w zakresie prawidlowos$ci funkcjonowania depozytéw pieni¢znych
mieszkancéw domu pomocy spolecznej.

Kontrola w Domu Pomocy Spolecznej w Pelplinie, przeprowadzona przez Alicje
Goertz - Czertak — pracownika socjalnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Tczewie, na podstawie upowaznienia nr 18/2015 z dnia 3 wrzesnia 2015 roku (zalacznik
nrl), wystawionego przez Pania Ewg Poblocka — Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Tczewie. O terminie i zakresie planowanej kontroli poinformowano dyrekcje
domu pismem z dnia 27 sierpnia 2015 roku nr PCPR-PZ.8120.6.3880.2015 (zalacznik nr 2).

Podczas kontroli z ramienia kontrolowanej jednostki obecna byla:
1. Pani Barbara Brzezinska — pracownik socjalny

W okresie 1 w zakresie objetym kontrolg obowiazywaty nastgpujace akty prawne:
a) ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 163,
poz. 1058 z pdzn. zm.);
b) rozporzadzenie z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie domdéw pomocy spolecznej

(Dz. U. z2012r., poz. 964 z p6ézn. zm.);



Dom Pomocy Spotecznej w Pelplinie powstat w 1974 roku i jest samodzielng
jednostka organizacyjng Powiatu Teczewskiego dziatajaca w formie jednostki budzetowe;
o zasiegu ponadgminnym. Dom osiagnal standaryzacj¢ w 2006 roku, zezwolenie zostalo
wydane przez Wojewodg Pomorskiego w dniu 24 listopada 2006 roku, Nr 25/2006 na czas
nieokreslony.

USTALENIA KONTROLI
1.Ustalenia ogdlne.

Zgodnie z § 5 ust.1 pkt. 3 litera h Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
23 sierpnia 2012 roku w sprawie domoéw pomocy spolecznej (Dz. U. z 2012 poz.964) — Dom
Pomocy Spolecznej niezaleznie od typu, $wiadczy ustugi wspomagajace, polegajace
na zapewnieniu bezpiecznego przechowywania Srodkow pienieznych 1 przedmiotow
warto$ciowych.

Zarzadzeniem Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Pelplinie nr 10/2007 z dnia
01.09.2007r. w sprawie zasad i trybu przyjmowania przedmiotow wartosciowych oraz
srodkéw pienieznych do depozytu oraz ich wydania, wprowadzono Instrukcje trybu
postepowania z depozytami wartosciowymi 1 prowadzenie kont depozytowych mieszkancow
w Domu Pomocy Spolecznej w Pelplinie (zalacznik nr 3).

Na dziefi 7 wrzeénia 2015 roku w Domu Pomocy Spotecznej w Pelplinie przebywato 153
0s6b. Chociaz formalnie dom posiada 150 miejsc, to jednak sa w nim warunki do pobytu
okoto 10 dodatkowych 0séb — przyjmowanych w sytuacjach awaryjnych, losowych.

W Domu Pomocy Spotecznej w Pelplinie przebywa 15 0sob ubezwlasnowolnionych
calkowicie oraz 3 osoby ubezwlasnowolnione czgsciowo. Osoby ubezwlasnowolnione
catkowicie maja ustanowionych opiekunéw prawnych, przy czym w stosunku do czgsci 0sob
funkcje opiekuna prawnego pelnia cztonkowie ich rodzin, pozostali opiekunowie prawni to
osoby obce — pracownicy DPS. Osoby ubezwlasnowolnione czeSciowo majg ustanowionych
kuratorow, ktorymi sa pracownicy DPS.

Kazdy z mieszkancéw ma swoje zrodlo utrzymania, w postaci renty, emerytury, badz zasitku.
7 dochodéw mieszkancéw na koszt pobytu w DPS potracane jest 70%, a pozostate 30%
otrzymuja mieszkancy do rak wlasnych, badz na konto depozytowe w zaleznosci od woli
mieszkanca majacego pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych. Za osoby catkowicie
ubezwlasnowolnione dochody pobieraja ich opiekunowie, natomiast za osoby czgsciowo
ubezwlasnowolnione — kuratorzy. Za zgoda opiekunéw lub kuratoréw srodki umieszczane
sq na koncie depozytowym mieszkanca. Wszystkie osoby ubezwlasnowolnione catkowicie
lub czesciowo, posiadajace Srodki, maja rachunki bankowe zalozone przez opiekunow
prawnych badz kuratorow.

II. Ustalenia kontroli odnosnie prawidlowosci funkcjonowania Domu w zakresie
zapewnienia bezpiecznego przechowywania srodkéw pieni¢znych mieszkancow.

Sprawdzeniem objgto:

1. Uregulowania wewngtrzne dotyczace zasad postepowania ze $rodkami
pienieznymi, rzeczami wartosciowymi mieszkancow,

2. Wyznaczenie  pracownika  odpowiedzialnego  za prowadzenie
i przechowywanie depozytéw pieni¢znych,

3. Prawidlowo$¢ funkcjonowania DPS-u w zakresie zapewnienia
bezpiecznego przechowywania srodkow pienieznych oraz przedmiotow
warto$ciowych mieszkancow,



4. Prawidtowosé¢ funkcjonowania DPS — u w zakresie wyplaty depozytow
po $mierci mieszkanca.

Ad 1

Zasady przechowywania 1 zabezpieczania srodkéw  pienigznych 1 przedmiotow
warto$ciowych nalezacych do mieszkancow DPS zostaly okreslone w Instrukcji w sprawie
zasad i trybu przyjmowania przedmiotow warto$ciowych oraz $rodkow pienigznych
do depozytu oraz ich wydawania, wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora Domu Pomocy
Spotecznej w Pelplinie nr 10/2007 z dnia 01.09.2007 roku.

Ad2

Upowaznienie 0sob do dysponowania srodkami depozytowymi, jest sktadane w obecnosci
pracownika socjalnego i Kierownika dziatu opiekunczego. Przed wyplata $rodkoéw
depozytowych wniosek o wyplatg z depozytu pienigznego musi by¢ podpisany przez
pracownika socjalnego pod wzglgdem merytorycznym, zatwierdzony do wyplaty przez
Dyrektora Domu i Gl Ksiegowego i sprawdzony pod wzgledem formalnorachunkowym
przez Gt Ksiggowego. Nadzor nad wlasciwg realizacja wyptat depozytowych sprawuje
Glowny Ksiegowy poprzez przeprowadzone kontrole postepowania z depozytami co najmnie]
dwa razy w roku (raz w kazdym poiroczu).

Ad3

Wyplaty sum depozytowych odbywaja si¢ w obecnosci Kierownika dzialu opiekuficzego,
opiekunki lub pielegniarki lub pracownika socjalnego.

Sumy depozytowe to obce srodki pienigzne, ktore sa przechowywane przez DPS przez okres
gromadzenia $rodkow pienigznych mieszkancow, ktorzy wyrazili na to zgode. W DPS
prowadzona jest analityka konta 240.

Ewidencje wptat i wyplat pracownicy prowadza w ksiazkach kontowych indywidualnie dla
kazdego mieszkanca na podstawie imiennych przekazéw pocztowych, faktur, rachunkow
i pokwitowan (zestawienia wplywow 1 rozchodéw). Prowadzona przez pracownikow
w ksigzce kontowej analityka nie budzi zastrzezen. Ma ona charakter indywidualny dla
kazdego mieszkanca, wraz z przychodami z tytulu wplat jak i rozchodami z tytutu zakupow
oraz stanem konta mieszkanca. Kontrolujacy dokonal wyrywkowo kontroli dokumentow
tj. faktur, rachunkow (trzech oséb) — brak uwag.

Depozytem — gotowkowym  mieszkanca,  ktory zostal czesciowo lub  calkowicie
ubezwlasnowolniony moze dysponowa¢ ustanowiony przez Sad opiekun prawny badz
upowazniony przez niego pracownik socjalny w zakresie niewykraczajacym zaspokojenia
biezacych potrzeb zyciowych ubezwlasnowolnionej osoby.

Ustalono, ze sumy depozytowe dla mieszkancow na dziefi 1 wrzesnia 2015 roku wynosza
laczniel64 537,89 zt

Ad 4

W przypadku $mierci mieszkanca i nie przekazania do depozytu przedmiotow wartosciowych
i papierow wartosciowych dokonuje si¢ spisu tych przedmiotow w pokoju, w ktorym
przebywat. Spisu dokonujg w dni robocze do godz. 15.00 Kierownik dziatu opiekunczego,
pracownik socjalny i pielegniarka pelniaca dyzur. W godzinach popoludniowych oraz dni
wolne od pracy i $wieta w sklad komisji wehodzg osoby pelniace dyzur.




Spisu dokonuje si¢ niezwlocznie po $mierci mieszkanca. Spisane przedmioty warto$ciowe
1 papiery warto$ciowe sa odpowiednio zabezpieczane i przekazane do depozytu — zgodnie
z Instrukcja.

W przypadku smierci mieszkanca prawo do pobrania pieniedzy z depozytu gotdwkowego
maja spadkobiercy posiadajacy prawomocny dokument stwierdzajacy nabycie spadku.

Jak wynika z informacji przekazanej przez gtéwna ksiegowg do depozytu DPS nie zostaly
ztozone zadne przedmioty wartosciowe mieszkaficow.

Na tym kontrole zakonczono.

Whioski:

W trakcie kontroli nie stwierdzono zadnych nieprawidlowosci w zakresie funkcjonowania
depozytéw pieni¢znych mieszkancéw Domu Pomocy Spotecznej w Pelplinie.

Kontrole wpisano w Zeszyt Kontroli na pozycji 3/2015.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktoérych jeden
po odczytaniu i podpisaniu przekazano jednostce kontrolowane;.

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Pelplinie, Pan Rufin Wysocki, zostal
poinformowany o przystugujacym mu prawie zgtoszenia zastrzezen co do ustalen zawartych
w protokole kontroli w ciagu 7 dni od jego otrzymania.
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